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PETHéHENYE K(")stg; ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Pethéhenye Kozség Onkormanyzata Képviselo-testilete a kézbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan az aldbbi Kozbeszerzési Szabalyzatot
(tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. A Koézbeszerzési Szabalyzat célja

A Kozbeszerzési Szabalyzat célja, hogy a Kbt. valamint az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairdl sz6l6 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ekr. rendelet) rendelkezései
alapjén Pethéhenye Ko6zség Onkormanyzata (tovabbiakban: Ajanlatkérd) kiadasainak ésszeriisitése, a
kézpénzek felhasznalasanak atlathatésaga, nyilvanossaga és ellendrizhetOsége, valamint a beszerzések
sordn a verseny tisztasdganak, az ajanlattevék esélyegyenléségének és a velilk szembeni egyenld
banasmadd biztositasa,

A Szabélyzat célja tovabba, hogy a Kbt. rendelkezéseinek figyelenibevételével meghatirozza az
Ajanlatkéré a kozbeszerzési eljardsai el6készitésének, lefolytatatasanak, belsd ellendrzésének
feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felelOsségi korét és a kozbeszerzési eljaras dokumentélasanak rendjét, osszhangban a vonatkozd
jogszabalyokkal.

1.2. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatdilya:

A Szabéalyzat személyi hatalya kiterjed:

- az Ajanlatkér6 éltal inditott kdzbeszerzési eljarast el6készitd, a kozbeszerzési eljarasokba bevont
személy(ek)re, a hatdlyos jogszabalyok figyelembevétel,

- a kozbeszerzési eljarasban megbizott szakérté(k)re, lebonyolitéra, akkreditalt kozbeszerzési
tanacsadora a megbizasi szerz6dés tartama szerint,

- a Birdld Bizottsagra a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelden,- a dontéshozd
személy(ek)re, testliletre.

A Szabalyzat targyi hatdalya:

A Szabalyzat targyi hatdlya ala tartozik Ajanlatkéré valamennyi visszterhes beszerzése, a beszerzési
értéktol fliggetlenil, amennyiben az a Kbt. alapjan koézbeszerzésnek minbsil. A Szabélyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart eléro tervpalyazati eljarasok esetén is.

Jelen Szabalyzat nem terjed ki azokra a kézbeszerzésekre, melyekre — a Kbt 117. § (1) bekezdése
alkalmazasa esetén — az Ajanlatkérd Onallo eljardsi szabalyokat alakit ki. Ebben az esetben
Ajéanlatkérd eseti szabalyzatot alkot. Az eseti Szabalyzat megalkotasarol a képviseld-testilet hoz
dontést.

1.3 Ertelmez6 rendelkezések

A Szabéalyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt, el6irasai,
definicidi szerint kell alkalmazni. Amennyiben a Kbt. nem tartalmaz definicidt, és amennyiben a
definidlas sziikséges, Ugy az eljarast meginditd felhivasban, vagy dokumentacidban kell gondoskodni
a fogalmak pontos, egyértelmii meghatarozasardl.



2. EKR REGISZTRACIO, JOGOSULTSAGOK GYAKORLASANAK RENDJE, A
. KOZBESZERZES] ELJARASOK TERVEZESE,
AZ ELOZETES OSSZESITETT TAJEKOZTATO ELKESZITESE

2.1. A kozbeszerzési terv

a) az Ajanlatkérének adott évre tervezett beszerzési igényeit minden év februar 15-ig kell megkiildeni
a jegyzonek.

b) A jegyzd a fenti hataridéig beérkezett igényeket 6t napon beliil Gsszesiti, feliilvizsgalja, majd
elkésziti az éves Osszesitett kozbeszerzési terv tervezetét, melyet a polgarmester minden év marcius
31-ig a Képvisel6-testiilet elé terjeszt,

¢) Az éves kozbeszerzési tervet a Képviseld-testiilet hagyja jova marcius 31 -ig.

d) Az ¢ves kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasait a terv vagy a terv modositaséanak
clfogadasat kovetden az Ajanlatkérd haladéktalanul koteles a — EKR-ben kozzétenni. A kozbeszerzési
tervnek a honlapon a targyévet kdvetd évre vonatkozé kozbeszerzési terv honlapon torténd
kozzétételéig kell elérhetének lennie. A kozzétételrdl a jegyz6 gondoskodik.

¢) Az éves kbzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozé
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

f) Lehetdség van a kézbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasara is abban az esetben, ha az elére nem lathaté okbol
clballt kozbeszerzési igény vagy egyéb véltozds miatt sziikséges, ebben az esetben azonban a
kozbeszerzési tervet modositani kell.

g) A terv modositisit a jegyz0 kezdeményezi. A polgdrmester a terv moédositasara irAnyuld
kezdeményezést véleményezi és dont annak sziikségességérél. A terv modositasat a Képviselo-testiilet
hagyja jova.

2.2. Elozetes tijékoztatd

Az ajanlatkéré a koltségvetési év kezdetét kdvetden elézetes tajékoztatot készithet az adott évre, vagy
az clkovetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett Ssszes arubeszerzésérdl, épitési beruhazasarol
vagy szolgaltatas megrendelésérdl. '

A polgirmester megvizsgalja az eldzetes tajékoztaté kozzétételének sziikségességét. Amennyiben
szilkségesnek tartja elézetes tdjékoztatd készitését, Gigy az elbzetes t4jékoztatét az Ajanlatkérd
vonatkozasaban a jegyz6 késziti el, a polgarmester hagyja jova, kozzétételérdl a jegyzd gondoskodik.

2.3. Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) hasznalatéhoz a rendszerben az
arra jogosult személy részérdl torténd regisztracié sziikséges. A regisztracio egységes, ugyanazon
természetes személy vagy jogi személy egy regisztraciéval rendelkezhet.

A Kbt. 27. § (1) bekezdése szerint a kozbeszerzési szabalyzatban meg kell hatarozni az ajanlatkéro
nevében eljarok korét, valamint az ajénlatkérd nevében az EKR alkalmazasira vonatkozé
jogosultsagok gyakorldsanak rendjét.

A kozbeszerzési eljarasokban 2018. A4prilis 15. napjatél kételezben alkalmazandé EKR-ben
PethShenye Kozség Onkormanyzata regisztralva van. Az Onkormdanyzat, mint ajanlatkérd teljes
Jogkdrrel eljarni jogosult és a szervezet adatait karbantart6 superusere a jegyz6. A superuser kételes az
Onkormanyzat adataiban bekévetkezé valtozasokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkés6bb olyan
idépontban rogziteni, hogy a folyamatban 1év$ kdzbeszerzési eljarasban mindig az aktualis adatokkal
szerepeljen.

A superuser jogosult az eljarasban kozremiikodd felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadédt az
EKR-ben a szervezethez elektronikusan hozzérendelni. A superuser jogosult betekintési jogosultsagot
biztositani az eljaras elokészitésében részt vevd személyek részére. A kdzbeszerzési eljaras
dokumentumainak EKR-ben torténd megtekintésére a képviseld-testiilet tagjai jogosultak. A
betekintésre jogosult személyek nem jogosultak a kozbeszerzési eljarasok dokumentumainak
szerkesztésére.



3. A kozbeszerzési cljaras lefolytatasanak altalanos rendje

3.1. Ko6zos szabalyok

A kozbeszerzési eljarasban az 6nkormanyzat, a polgarmester, a jegyz0, a biralobizottsag, a Képviselo-
testiilet, az Egervari Kozos Onkorméanyzati Hivatal munkatarsai és a lebonyolité a jelen szabéalyzatban
meghatarozott feladat- és hataskorok szerint vesznek részt.

A kozbeszerzési eljaras sordn az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés soran hozott déntések és a
szerzddések megkotése tekintetében — az Ajanlatkéré és az eljards valamennyi résztvevdje koteles
betartani a Szabalyzat rendelkezéseit, attél csak annyiban térhet el, amennyiben azt a Kbt. és az egyéb
jogszabalyok, valamint jelen Szabalyzat rendelkezései megengedik.

3.2. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa

A kézbeszerzési eljaras lebonyolitasa a kovetkez6 modon torténhet:

A polgarmester kezdeményezésére:

- az Ajanlatkéré bonyolitia le az ecljarast az Egervari Kozés Onkorményzati Hivatal
kozremiikodésével, az e Szabalyzatban foglaltak szerint,

- alebonyolitast kiilsé szervezet vagy személy (a tovabbiakban: lebonyolitd) végzi.

A bonyolitdss moédjanak meghatarozasa, a megbizott szerv, vagy személy kivalasztidsa a
képviselotestiilet hataskdrébe tartozik.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld, valamint drubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unios értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az 6tszazmillid forintot
meghaladd értékii kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkéré koteles - a Kozbeszerzési Hatdsag 4ltal
vezetett névjegyzékben szerepl6 — felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

3.3. Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatdsdban az ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcioinak partatlan és targyilagos gyakorlasara
barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi
szerepldvel fennallo mas kdzos érdek miatt nem képes.

A nyilvanosan miikod6é részvénytarsasag kivételével Gsszeférhetetlen tovabbé és nem vehet részt az
eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezOként, alvallalkozéként vagy az alkalmassig
igazolasaban részt vevd szervezetként a Kbt. 25. § (6) bekezdés a)-1) pontjaban felsorolt szervezetek
tulajdonaban, vagy az (6) bekezdés a)-i) pont szerinti személlyel kézos haztartasban €16 hozzatartozdja
tulajdonédban all6 szervezet.

Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras eldkészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra,
ha a kdzbeszerzési eljarasban t6rténé részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.

Az ajanlatkérd nevében eljaré és az ajanlatkér6 altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban kételes nyilatkozni arrél, hogy vele
szemben fennall-e a Kbt. 25.§-a szerinti Osszeférhetetlenség. (Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi
nyilatkozat mintdja az 1. mellékletben taldlhato)

3.4. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése

A kozbeszerzési eljaras el6készitése - kiilondsen az eljarast meginditd felhivas (ajanlati, ajanlattételi,
részvételi felhivas), a dokumentacié elkészitése, épitési beruhdzasok esetében a jogszabalyban
meghatdrozott kdvetelményeknek megfelelé tervek, hatésigi engedélyek, érazatlan tételes
koltségvetés elkészittetése, illetve beszerzése a sziikséges dontések meghozatalat célzd eldterjesztések
elkészitése — a sziikséges képviselbtestiileti dontéseket kdvetben a jegyzd hataskorébe tartozik, kiilsd
megbizott esetén a lebonyolitoval kozosen latjak el ezen feladatokat. Az eldkészités szakszer
végrehajtasa és a szakértelem folyamatos biztositdsa érdekében a jegyzd — a sziikséges szakemberek
bevonasaval — elékészité munkacsoportot hozhat létre.

Becsiilt érték meghatarozasa:



A Kbt. 28. § (2) bekezdése alapjan az eljards elOkészitése sordn a beszerzés becsiilt értékének
meghatarozdsa céljabol az ajanlatkéré koteles kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét
dokumentalni. A vizsgalat soran objektiv alapd moédszereket kell alkalmazni, amelyek lehetnek a
kozbeszerzés targydra vonatkozd indikativ ajdnlatok bekérése, erre szakosodott szervezetek altal
végzett piackutatds, igazsagiigyi szakértd igénybe vétele, szakmai kamarék altal ajanlott dijszabasok,
szakmai kamarak 4ltal el6allitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes épitési
adatbazis, a Kozbeszerzési Hatésag altal kiadott arstatisztika, az énkormanyzat korabbi, hasonlé
targyra iranyulé szerz0déseinek elemzése.

A kozbeszerzési eljards meginditisa el6tt fiiggetlen szakértdkkel, hatdsagokkal, illetve piaci
résztvevOkkel eldzetes piaci konzultacio is lefolytathato a becsiilt érték meghatarozasa érdekében.

Epitési beruhdzas esetén a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. §-a értelmében az engedélyezési terv,
vagy kiviteli terv, vagy egyesitett engedélyezési és kiviteli terv alapjan a kdzbeszerzés megkezdését
megel6z6 12 hénapnal nem régebben késziilt — sziikség esetén a kozbeszerzési eljaras megkezdésének
id8pontjara aktualizalt — arazott tervezéi koltségvetést kell iranyadénak tekinteni.

Amennyiben az épitési beruhazas targya kivitelezés és az ahhoz kapcsolddd tervezési feladatok
elvégzése egyiitt, Ugy a beszerzés becsiilt értékét a jévahagyasi terv alapjan készitett 12 hénapnal nem
régebben késziilt koltségbecslés alapjan kell meghatérozni. Amennyiben az épitési engedélyben t6bb
megval6sulasi szakaszra van bontva az épitési beruhdzas, Ggy valamennyi megvaldsulési szakasz
becsiilt értékét egybe kell szamitani a becsilt érték meghatarozasa soran. A kozbeszerzés becsiilt
értékébe a tartalékkeret 6sszegét is be kell szamitani.

Szolgéltatdsok esetében az ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara iranyuld szolgaltatasok értékét
kell egybeszédmitani.

Arubeszerzés esetén az azonos vagy hasonlé felhasznéldsra szant aruk értéke szamitand6 egybe a
becstilt érték megallapitasa soran.

3.5. Az eljaras el6készitésében részt vevo személyek, szervezetek

A 3.4 pontban irt munkacsoport feladata a Kbt.-ben rdgzitett, a kozbeszerzési eljarasok
lefolytataséhoz sziikséges elokészitd ¢és adminisztrativ munkdk elvégzése. Ehhez kapcsoloddan
feladatai k6zé tartozik kiilonésen:

e javaslatot tesz a polgarmesternek a kozbeszerzés becsiilt értékére, ezzel Osszefiiggésben a
kozbeszerzési eljaras fajtdjanak meghatarozasara, biztositja a Birald bizottsag jogszerii
muik&déséhez szitkséges szakmai hatteret;
tervezdi egyeztetéseken valo részvétel;

o kozremiikodés az eljarast megindité felhivas, illetve dokumentacié (kiegészitd irat)
elkészitésében;

e ajanlatok birdlataban és értékelésében vald kdzremiikodés.

Amennyiben el6készité munkacsoport nem jott 1étre, Ggy a fenti feladatokat a jegyzd, vagy az dltala
megbizott személy 1atja el.

A jegyzd feladata:
e akozbeszerzési igény, a finanszirozasi feltételek megfogalmazasa;
javaslattétel a kozbeszerzési eljaras fajtajara, menetére;
kozbeszerzési terv elkészitése az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrodl;
jovahagyott kdzbeszerzési terv — szlikség szerint felmeriilé — médositasanak elékészitése;
kozbeszerzési terv jovahagyas utan torténd kozzététele,
a polgarmester elrendelésére az elézetes Osszesitett tdjékoztato(k) elkészitése és jovahagyasat
kovetd megkiildése a Kozbeszerzési Hatdsagnak;
* akozbeszerzés becslilt értékének meghatarozasa céljabol vizsgélatot végez, ennek eredményét
dokumentalja, javaslatot tesz a kdzbeszerzés becsiilt értékére,
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javaslattétel a polgérmester felé bonyolitd szerv, vagy személy, akkreditdlt kdzbeszerzési
szaktanacsado, egyéb szakértdé megbizdsira, amely részletesen tartalmazza a megbizottak
adott eljarasban ellatando feladatait;

hatalyos megbizasi szerzédés alapjan az Onkormanyzattal szerzédéses jogviszonyban 4ll6
kozbeszerzési szakértd, egyéb szakérté bevonasa az eljarasba;

az adott kozbeszerzési eljaras menetérdl készilt terv elkészitése, kiilonds tekintettel az egyes
eljarasi cselekmények tervezett hataridejére is (bonyolité megbizasa esetén a bonyolitassal
megbizott szerv, vagy személy feladata) :

kozbeszerzési eljérasban az ajanlatkéré nevében eljar6é vagy az eljarasba bevont személyek
Osszeférhetetlenségének vizsgalata, (bonyolité megbizasa esetén a bonyolitassal megbizott
szerv, vagy személy feladata)

javaslattétel az értékelés szempontjanak meghatarozasara, (bonyolitdé megbizasa esetén a
bonyolitissal megbizott szerv, vagy személy feladata)

A Képviseldtestiilet feladatai:

a targyévben megvaldsitandd beszerzések pénzigyi fedezetének koltségvetési rendeletben
vald meghatdrozasa;

a jegyz6 Aaltal elokészitett, targyévi kozbeszerzési terv jovdhagyasa (legkésdbb a
képviseldtestiilet marciusi tlésén);

a jovahagyott kozbeszerzési terv sziikség szerinti modositésa;

dontéshozatal az alkalmazand6 eljarasrendrél, a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak
jovahagyasarol;

a Kbt. 115. § (2) bekezdése szerinti meghivésos, vagy hirdetmény kézzététele nélkill induld
targyalasos eljards esetén az ajanlattételre felhivni kivant szervezetek kijel6lése;

a polgarmester el6terjesztése alapjan déntéshozatal lebonyolitd, kiils6 szakértd bevonasarol.

A polgdrmester feladatai:

a targyévi kozbeszerzési terv nyilvanossagéanak, valamint legalabb 6t évig vald megbrzésének
biztositasa;

az elézetes Osszesitett tajékoztato(k) jovahagyasa;

a beszerzés becsllt értékének meghatirozasa céljabol a jegyzd altal készitett vizsgalati
dokumentum alapjan a kézbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa;

a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivashoz sziikséges miiszaki dokumentécio elkészittetése;

a kozbeszerzési eljards meginditasanak elrendelése, feltéve, hogy a beszerzés finanszirozasarol
¢s a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasarol a képviselbtestiilet dontott;

a képviseldtestiilet dontése alapjan megbizasi szerzddések megkétése a lebonyolitdval, kiilsd
szakértdkkel;

felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd igénybevétele,

A kozbeszerzési eljardas meginditasanak feltétele, hogy a jegyzé igazolja azt, hogy a beszerzés soran
kétendd szerzOdés teljesitését biztositd anyagi fedezet (koOltségvetési forras) rendelkezésre Aall,
illetéleg, hogy a teljesités id6pontjdban a fedezet rendelkezésre fog allni. Ha az Ajanlatkérd
tamogatasra iranyul6 igényt (pélyazatot) nyujtott be, vagy fog benyijtani, az eljaradst megindithatja, az
eljaras megindité felhivdsban azonban fel kell hivni a gazdasagi szereplok figyelmét erre a
kérlilményre, valamint arra, hogy a tAmogatasra irdnyul6 igény el nem fogaddsat, vagy az igényeltnél
kisebb Osszegben torténd elfogadasat olyan korilménynek kell tekinteni, amelyre az Ajanlatkérd a
szerz6dés megkdtésére vagy teljesitésére képtelenné valasa okaként hivatkozhat.

4. Az eljdards lefolytatdsdt jovahagyo és meginditdsat
elrendeld személyek



A jelen szabalyzat 3. pontjaban régzitett elokészitési feladatokat kdvetden a kdzbeszerzési eljaras
targyat képez0 beszerzés finanszirozasardl illetve lefolytatdsarol a KépviselStestiilet dént. A
Képviselotestiilet jovahagyasat kdvetben a polgarmester jogosult a kdzbeszerzési eljaras meginditasat
elrendelni.

5. Az eljaras lefolytatdsiban kozremiikodo személyek

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa korében felmerild feladatokat a jegyzd, illetve az altala kijelslt
személyek végzik (tovabbiakban egyiittesen: jegyzdé) az Ekr. rendelet eldirasai szerint. A jegyzd
feladatat képezi kiilondsen:

e az cljdrast megindité felhivasnak — az eljaras fajtajatdl fiiggden — feladdsa a Kozbeszerzési
Hatésag altal miikodtetett Elektronikus Hirdetményfeladd Rendszerben, vagy kozvetlen
megkiildése az érintett gazdasigi szereploék részére (bonyolité megbizésa esetén a
bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

e a beérkezd kiegészitd tajékoztataskérésck fogadésa, iktatdsa, a kiegészitd tdjékoztatas
megadasahoz szlikséges informaciok beszerzése, a tajékoztatas dsszeallitasa és megkiildése az
érintett gazdasagi szereplok részére (bonyolité megbizisa esetén a bonyolitassal megbizott
szerv, vagy személy feladata)

e sziikség szerinti a konzultdcid, illetve a helyszini bejards megszervezése, lebonyolitasa, a
JjegyzOkonyv elkészitése és megkiildése az érintett gazdasagi szereplk részére (bonyolité
megbizasa esetén a bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

* abontasi jegyzokdnyv elkészitése és megkiildése; (bonyolité megbizasa esetén a bonyolitassal
megbizott szerv, vagy személy feladata)

* kozremikodés a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) vonatkozdsiban a hidnypotlas,
felvilagositas- vagy indokolaskérés Osszeallitdisdban, azok megkiildésében; (bonyolitd
megbizasa esetén a bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

e sziikség szerint a targyalds megszervezése, lebonyolitdsa, a jegyzékényv elkészitése és
megkiildése/dtadasa az érintett gazdasagi szereplok részére (bonyolité megbizasa esetén a
bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

e kozremiikddés — a kozbeszerzési eljarast (vagy az eljaras részvételi szakaszat) lezaré dontés
meghozatalat kévetden — az irasbeli Gsszegezés elkészitésében, megkiildésében (bonyolitd
megbizasa esetén a bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

e az eljaras eredményérol sz6l6 tajékoztatd hirdetmény elkészitése és kozzététele; (bonyolitd
megbizasa esetén a bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

e clbzetes vitarendezés kezdeményezése esetében az azzal kapcsolatos teenddk ellatdsa, a
kérelemre adott valasz elokészitése, megkildése az érintett gazdasagi szereplék részére
(bonyolité megbizasa esetén a bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

e jogorvoslati eljards esetén az észrevételek, tovabbd a Kozbeszerzési Déntdbizottsagnak, a
birésagnak cimzett dokumentumok el6készitése. (bonyolité megbizasa esetén a bonyolitassal
megbizott szerv, vagy személy feladata)

6. A Birdalobizottsdag tagjai, eljdrdsrendje, hatdskire

Az Onkormanyzat a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti feladatok ellatasa érdekében megfeleld
szakértelemmel rendelkez6 Biralobizottsag felallitasarél gondoskodik.

A(z) ajanlat(ok)nak/részvételi jelentkezés(ek)nek a — sziikség esetén a hidnypétlast, felvilagosités vagy
indokolds megadasat kovetd — elbirdlasara legalabb 3 taghdl 4ll6 — de mindig paratlan szami —
Biralébizottsagot kell 1étrehozni.

A Birélé Bizottsag tagjait eljarasonként a polgarmester jel6li ki, a Biralébizottsdg munkéjaba a
képviselbtestiilet altal megbizott lebonyolitén kiviil mas kiilsd szakértd is bevonhato.

A Biral6bizottsagnak szavazati joggal biré dllandé tagja a jegyzd, vagy az dltala — esetileg —
megbizott kéztisztviseld. Szavazati joggal rendelkezd tagja a kdzbeszerzési eljarast bonyolitd személy.



A Biraldbizottsdg — szavazati joggal nem rendelkezd — tandcskozasi joggal bird tagjai lehetnek a
Képviseldtestiilet tagjai, kiillonSs tekintettel az alabbi személyekre:
¢ apolgarmester, akadélyoztatdsa esetén az alpolgérmester;

Amennyiben a Biralobizottsag kijelolt tagjai nem rendelkeznek a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel, a Biralobizottsag tagjaként kiilsés szakembert kell meghivni.

A Birdlobizottsag elndke a jegyz6, akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt bizottsagi tag.

A Biralobizottsag eljdardsi rendje:

e a Biralobizottsag iilését a jegyz6 hivja 6ssze, a targy, a hely és az 1d6 pontos megjeldlésével;
(bonyolitd megbizasa esetén a bonyolitissal megbizott szerv, vagy személy feladata)

e a Biralobizottsag dontéseit nyilt szavazassal hozza, a Bizottsag Ulése hatdrozatképes, ha a
szavazati joggal bird tagok tobb mint fele, személyesen vagy képviseldje iitjan jelen van.

¢ minden tagnak egy szavazata van;

e a Birdlébizottsag Ulésén tandcskozasi joggal részt vehetnek a munkacsoport szakmailag
illetékes tagjai;

e a Biralobizottsag iléseirél jegyzokonyv készil, amely tartalmazza az (lésen elhangzottak
Iényegét, valamint a bizottsag altal hozott hatarozatokat, a jegyzOkonyvet a bizottsdg tagjai
irjak ala, amelynek részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai. A jegyzokonyv
elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik. (bonyolité megbizasa esetén a bonyolitassal megbizott
szerv, vagy személy feladata)

A Biradlobizottsag feladatai killindsen:

e a Biradlobizottsdg megvizsgalja & javaslatot tesz annak eldontésére, hogy mely
ajanlat(ok)/részvételi  jelentkezés(ek)  érvénytelenek, ¢és hogy  van-e  olyan
ajanlattevd/részvételre jelentkezo, akit az eljarasbol ki kell zarni,

o az érvényesnck javasolt ajanlato(ka)t az eljarast megindité felhivasban meghatarozott
értékelési szempont alapjan értékeli és ennek megfeleléen rangsorolja a felhivasban
meghatarozottak és a mindenkor hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjén;

e a Birdlobizottsag — a fentieket kovetden és azok alapjan — irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a kbzbeszerzési eljarast (vagy az eljards részvételi
szakaszét) lezard dontést meghozo testiilet részére.

A Biralé Bizottsag tagjait Ugy kell meghatarozni, hogy az abban résztvevdk rendelkezzenek a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, jogi és pénziigyi, valamint kdzbeszerzési szakértelemmel.

7. Az eljards eredményeként megkditendo szerzodések aldirdsdért, teljesitéséért és
modositdasdért felelds személyek

7.1.Az eljards eredményeként megkitendd szerzodések aldirasdért, teljesitéséért felelos személy
Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a megkdtendd szerzddés(ek) — illetve keretmegallapodasos
eljaras esetén a keretmegallapodéas(ok) — alairdsa az Onkormanyzat nevében a polgarmester feladata.
A szerzddés(ek) megkotésére kizarélag a szerzddéskotési moratorium szabalyainak betartdsa mellett
van lehetOség.

A megkotott szerzédések teljesitésének figyelemmel kisérése — a jegyz6 dtjan — a polgarmester
feladata.

A polgarmester — akadéalyoztatasa esetére - a jelen pontban meghatarozott feladatok ellatdsara az
alpolgarmestert felhatalmazhatja.



7.2.A szerz0désmaodositas vizsgdalata, jovahagydsa és aldirdsa

Amennyiben a kézbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerzodés modositasanak igénye mertl fel,
Ugy a polgarmester kételes kijeldlni az ennek jogszerliségét és célszeriiségét megv1zsgalo személyt,
Kijel6lés hianyaban a szerzédésmodositas feltételeinek fennallasat és jogszeriiségét a jegyz6 koteles
megvizsgalni.

A polgirmester a vizsgilat eredményérél — amennyiben az a szerz6désmodositast javasolja —
tajekoztatja a Képviseldtestiiletet, amely jogosult a szerz6dés modositasat jovahagyni. A polgarmester
kizarolag a Képviseldtestiilet jovahagyd hatdrozatdnak birtokdban jogosult a szerzédésmddositast
alairni.

A szerz6désmodositasrol szold kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerinti hirdetmény
elkészitésérol és kozzétételérdl a jegyzbnek kell gondoskodnia, (bonyolité megbizasa esetén a
bonyolitassal megbizott szerv, vagy személy feladata)

8. A jogorvoslati eljarasokban kozremiikodd személyek

Amennyiben az Ajanlatkéré valamely kozbeszerzési eljarasanak vonatkozasaban — akar hlvatalbol
akér kérelemre — jogorvoslati eljaras indul:
e a jegyz0 feladata az észrevételek, tovabba a Kozbeszerzési DontSbizottsdgnak cimzett
dokumentumok el6készitése;
* a polgarmester feladata a jogorvoslati eljards esetén az észrevételek, a Kozbeszerzem
Dontébizottsagnak cimzett dokumentumok alairasa; _
e apolgarmester hatdskorébe tartozik — jogorvoslati eljarasban — az Onkorményzat képviseletére
jogosult személy kijelblése és meghatalmazasa.

A jelen pont szerinti rendelkezések alkalmazandbak amennyiben a jogorvoslati eljalasban a
Kozbeszerzési Dont6bizottsag altal hozott dontés birdsagi feliilvizsgalatara keriil sor.

9. A kiilsd bonyolitora vonatkozo rendelkezések

Amennyiben az eljarasba kiilsé bonyolitd, szakértd (tovabbiakban: bonyolit6) keriil bevondsra, gy —a
tevékenységre vonatkozo6 szerzodés, illetve az egyedi megbizas eltérd rendelkezésének hidnyaban — az
alabbi feladatok ellatasa a bonyolité feladata az Ekr. rendelet eldirasai szerint:

e akozbeszerzési eljaras technikai lebonyolitasa és a kiils6 kapcsolattartas (gazdasagi szeleplok
kozbeszerzési szakértbk, hatdsagok);

¢ az adott kdzbeszerzési eljaras menetérdl késziilt terv elkészitése, kiilonds tekintettel az egyes
eljarasi cselekmények tervezett hataridejére is;

o kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd nevében eljaré vagy az eljarasba bevont személyek
Osszeférhetetlenségének vizsgélata;

e az eljarast megindité felhivas, illetve dokumentécié (kiegészitd irat) elkészitése, a miiszaki
leirasért felelds személlyel torténd egyeztetése;

e az eljarast megindité felhivasnak — az eljaras fajtajatol fiiggben — feladasa a Kozbeszerzési
Hat6sag 4ltal mukodtetett Elektronikus Hirdetményfeladé Rendszerben, vagy kodzvetlen
megkiildése az érintett gazdasagi szereplok részére;

e a beérkezd kiegészitd tdjékoztataskérések fogadasa, iktatasa, a kiegészitd tajékoztatis
megadasahoz sziikséges informécidk beszerzése, a tajékoztatas osszedllitdsa és megkiildése az
érintett gazdasagi szereplok részére;

e sziikség szerinti a konzultacid, illetve a helyszini bejards megszervezése, lebonyolitdsa, a
JegyzOkonyv elkészitése és megkiildése az érintett gazdasigi szerepldk részére;

* a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) érkeztetése, és brzése — a benytijtott csomagolasban,
bontatlan allapotban — az ajanlattételi/részvételi hatariddig;



o kozremiikodés a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) bontasan, a bontasi jegyzokényv
clkészitése ¢s megkiildése;

o kézremitkddés a(z) ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) vonatkozdsidban a hidnypdtlas,
felvilagositas- vagy indokolaskérés Gsszeallitasaban, azok megkiildésében; ’

o szitkség szerint a targyalds megszervezése, lebonyolitdsa, a jegyzOkonyv elkészitése és
megkiildése/ataddsa az érintett gazdasdgi szereplok részére;

o  kozremiikbdés a Birdlobizottsdg munkdjiban (kiilonds tekintettel a dontéshozatalhoz
szlikséges tandcsadasra), a szikkséges dokumentumok eldkészitése;

o kozremiikédés — a kdzbeszerzési eljarast (vagy az eljaras részvételi szakaszat) lezard dontés
meghozatalat kdvetéen — az irasbeli Ssszegezés elkészitésében, megkiildésében;

o az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd hirdetmény elkészitése és kozzététele;

o akozbeszerzési eljaras alapjan megkotendd szerzdédés(ek) elokészitése;

o clézetes vitarendezés kezdeményezésének esetében az azzal kapcsolatos teenddk ellatisa, a
kérelemre adott valasz eldkészitése, megkiildése az érintett gazdasagi szereplok részére;

e jogorvoslati eljaras esetén az észrevételek, tovabba a Kozbeszerzési Dont6bizottsdgnak, a
birésagnak cimzett dokumentumok elékészitése és az Onkormanyzat képviselete;

e az Onkormanyzat felkérése alapjan a kozbeszerzési eljarasok sordn mas személyek altal
készitett anyagok — jogi és kbzbeszerzési szempontl — véleményezése.

10. A kizbeszerzési eljarasban részt vevd személyek felelosségi rendje, belsd ellenorzés

10.1. A kizbeszerzési eljarasban részt vevd személyek felelossége

A kozbeszerzési eljarasban részt vevd személyek valamennyien a jelen szabalyzatban rogzitett
hataskoreik gyakorlasakor szakértelmiikhéz és betoltott tisztségiikhdz igazoddan kelld gondossaggal
kotelesek eljarni. A kbzbeszerzési eljarasban részt vevéd személyek a hataskoriikbe tartozo feladataik
ellatasénak jogszeriiségéért feleldsek.

A Hivatali munkatarsak munkakdri leirdsaban, vagy az ahhoz kapcsolédé munkautasitasban a
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaval kapcsolatos kotelezettségiiket meg kell hatarozni,
valamint utalni kell esetleges karokozasuk esetén fennallé kartéritési feleldsségiikre.

A dontéshozatalban résztvevOk az 1. melléklet szerinti 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot
kotelesek aldirni a kbzbeszerzési eljarasban valo kdzremitkodésiik megkezdését megeldzden.

Ezen rendelkezések megsértése esetén, a vonatkoz6 jogszabalyok szerint felelGsséggel tartoznak, az
esetlegesen okozott kar megtéritésére a Polgari térvénykdnyvr6l sz46l6 2013, évi V. tv. kartéritési
rendelkezései alkalmazanddk.

A bonyolitét illetve mas kiils6 szakértét a feleldsség a vellik k6tott szerzddés tartalmanak megfeleléen
terheli.

A Kozbeszerzési bizottsag tagjai a szabalyzat 2. melléklete szerinti felelésségi nyilatkozatot kotelesek
tenni. A Kdzbeszerzési bizottsagi munkaban vald részvétel feltétele ezen nyilatkozat el6zetes alairasa.

A Kképviselbtestiilet a kozbeszerzési eljarasaban hozott doéntéséért akkor tartozik kartéritési
felel0sséggel, ha az eloterjesztd javaslatatdl eltéré dontésével esetlegesen kart okoz az
Onkorményzatnak. Amennyiben a képviselStestiilet az eléterjesztd javaslatat fogadja el és ezen dontés
okoz kart az Snkorméanyzatnak, akkor a javaslattevo tartozik kartéritési feleldsséggel.

10.2. Bels¢ ellendrzés
A kozbeszerzési eljarasok belsd ellenérzési rendszerben torténd ellendrzése a belsé ellendr

hataskorébe tartozik.

Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabdlyszerliségére, az elbiralas szempontjainak kivalasztésara, és
azok érvényesitésére, valamint a szerzddések megkGtésére, modositasara és teljesitésére, a
hirdetmények és tajékoztatdk hataridoben torténd feladasanak ellenérzésére.

Egyebekben a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belséd ellendrzésérol szold 370/2011.
(X1I. 31.) Korm. rendelet rendelkezései az iranyaddak.



11. A kizbeszerzési eljardsok dokumentildasdanak rendje

A kozbeszerzési eljarasokat azok el6készitésétdl az eljaras alapjan megkotott szerzddés teljesitéséig
irdsban dokumentélni kell.

Az EKR-ben szerepl6 adatokat legaldbb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott idétartam alatt -
amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési id6t ir el6, az eldirt hosszabb idStartam alatt - meg kell
Orizni.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény naplézasardl. A
naplézott adatalloméany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy altali hozzaféréstdl,
torlésto], illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalma a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti id6tartam
alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési id6t ir eld, az eldirt hosszabb id6tartam alatt - a
jogosult szamara megismerheto és értelmezhetd maradjon.

~ A Kozbeszerzési Hatésag, a Gazdasdgi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljaras
ellenérzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli kezdeményezés
benyujtasa esetén a Kozbeszerzési Dontobizottsag és az eljar6 birdsag a kozbeszerzési eljaras iratait az
EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz val6 elektronikus hozzéaférést az ajanlatkérd koteles az erre
jogosult szervnek biztositani. Amennyiben az iratok az EKR-ben nem hozzaférhetéek, vagy - a
Kozbeszerzési Hatosag, a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal vezetett minisztérium vagy a
Gazdasagi Versenyhivatal kivételével - valamely ellendrzésre jogosult szervezet azt kéri, az
ajanlatkéro koteles a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat az ellenérzésre jogosultnak megkiildeni.

A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének és lefolytatdsanak a dokumentalasa a bonyolit6, ennek
hidnydban a jegyz6 feladata, a dokumentumoknak a fentiekben meghatéarozott hataridd lejértaig valo
megorzése az Egervari K6z0s Onkormanyzati Hivatal feladata.

12. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat a Képviseld-testiilet altal torténé elfogadast kovetd napon 1ép hatalyba, rendelkezéseit
a hatalybalépését kovetden inditott eljarasok vonatkozasaban kell alkalmazni.

A jelen szabalyzatban nem szabélyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozd jogszabalyok
rendelkezései irdnyaddak. Amennyiben jogszabalyvaltozds okan jelen szabalyzat valamely
rendelkezése hatalyos jogszabélya titk6z0 rendelkezést tartalmaz, ugy ¢ rendelkezést a jogszabalyi
rendelkezés hatalyba 1épését kdvetden indult kdzbeszerzési eljarasokban nem lehet alkalmazni.

Pethéhenye, 2023. o tdber 25.

Deak I/?”tvan Gyérgy/~*
Poy_)armcster X




1. melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT

Alulirott
NV o e

Lakeim: oo

mint a kdzbeszerzési eljarasban kbzszolgalati jogviszony ala tartozd kézremikédd mint a
Birdlobizottsdg tagja mint kiils6 megbizott kozremiikodo (pl. felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado, lebonyolito, jogi szakértd)

..................................................................................... targyt kozbeszerzési
eljarasban (A megfeleld szoveg aldhiuzandd) a kézbeszerzésekrdl sz6lo 2015. évi CXLIIL
torvény (Kbt.) 25. § (4) bekezdése alapjan kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. § -
aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizéard koriilmény nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyG kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomasomra jutott a Ptk. 2:47. §-ben meghatarozott, kozérdek(i nyilvanos
adatnak nem mindsiilé adatot tizleti titokként kezelem, a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos
tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot megérzom, azt sem az eljaras befejezése elott,
sem pedig azt kdvetden jogosulatlan személy tudomésara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyasolastol mentesen, sajat
keztileg az alulirott helyen és napon from ala.

Peth6henye, 20............oocoeiiiini,



2. melléklet

FELELOSSEGI NYILATKOZAT

Alulirott
NV
LakCim: o

mint a

targyt kozbeszerzési eljarasban, mint a Biralobizottsdg tagja, elismerem és tudomadsul
veszem, hogy az eljaras soran a tevékenységemmel az Onkormanyzatnak okozott karért:

- a Polgéari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. toweny karteutesx felelosségre
vonatkozé rendelkezései szerinti

kartéritési felelosséggel tartozom.

Pethéhenye, 20...........c.oooiiinl.

alairas






